
帝谷通信工程有限公司網路行銷部內部作業流程資料 

電子報資料上傳步驟： 

帝谷 Server指向路徑（絕對路徑）：http://tayoco.com.tw/EDM/Folder Name/imaer/file.jpg 

SETP1、建立資料夾 

在 Server中的”EDM”圖片空間建立一個新資料夾並且重新命名，通常是以西元年度末 2碼及月 

（2碼）合計為 4碼作為命名原則，例如下列圖片所示 2019年 8月份電子報其資料夾名稱為 1908 

因目前發兩份電子報，因此資料夾中必須再建立兩個子目錄資料夾名稱分別是 deal（經銷電子 

報）及 user（直銷電子報），資料夾建立後再將已製作完成的電子報資料移至這兩個資料夾中。 

     
SETP2、將圖片路徑更改為絕對路徑 

 以 ADOBE Dreamweaver CS 軟體開啟 html檔案，點還至程式碼分頁。 

 

http://tayoco.com.tw/EDM/Folder%20Name/imaer/file.jpg


 複製程式碼中<img src="這幾個文字後，按鍵盤 Ctrl+F即會出現尋找和取代的對話視窗。 

 

 在➊尋找欄位貼上<img src="，在下方取代欄位亦貼上<img src="並且將圖片之絕對路徑補

上，以 8月份的經銷電子報為例絕對路徑為 http://tayoco.com.tw/EDM/1908/deal/ ，➋完整

的路徑取代位址為<img src="http://tayoco.com.tw/EDM/1908/deal/ ，直銷電子報也依此方

式設定，開啟直銷電子報之 html檔後依上述步驟只須將路徑中的 deal 更改為 user即可，更改

完畢後按下➌【全部取代】。 

 

 按下【全部取代】後，將分頁切換到<<設計>>分頁標籤，如果圖片有正常顯示即表示設定正確

無誤。 

 

http://tayoco.com.tw/EDM/1908/deal/


 更改網頁標題：➊在標題列上更改為如經銷電子報標題更改為<帝谷經銷電子報 8月號>，直銷

部份則是更改為<帝谷會員電子報 8月號> 

 網頁置中設定，➋將底下程式碼標籤點選至<table# 01>，➌再點選”對齊”下拉標籤選擇”置

中對齊”，設定完畢後按鍵盤 Ctrl+S儲存檔案（點選右上方”檔案”標籤底下的儲存檔案亦

可）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SETP3、將已設定好的電子報上傳至發送系統 

       系統網址：https://app.newsleopard.com/auth/login 

       登入帳號：louis@tayoco.com.tw 

       登入密碼：t2784023 

 ➊點選”活動”後進入活動頁面，➋點選【複製活動】，特別注意如要上傳當月份經銷電子報則

複製➌經銷電子報活動，反之則是複製➍會員電子報活動。 

 

 複製後的活動即會出現在草稿頁面中，直接點選標題即可編輯設定電子報。 

 
 編輯修改活動名稱點選下一步 

 

https://app.newsleopard.com/auth/login
mailto:louis@tayoco.com.tw


 ➊主旨欄位在${NAME}，後面一樣改成與活動名稱相同，再點選➋編輯內容 

 
 


